KẾ HOẠCH TUẦN 18
(Từ ngày: 27/11/17 đến ngày 02/12/2017)
	Thứ, ngày
	T.gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

(27/11)
	Sáng
	- Chào cờ đầu tuần ( Nghỉ - Do thời tiết)
- Chỉ đạo triển khai kế hoạch Tuần 18 - Chỉ đạo dạy và học Tuần 12
- 10 giờ 30: Họp giao ban

- Tổ chức vận động toàn thể CBGVNV & HS quyên góp ủng hộ địa chỉ nhân đạo và GĐ học sinh có hoàn cãnh hiểm nghèo. 

- Đến thăm và trao quà

- Kiểm tra hồ sơ PCGDTH để nộp tại tỉnh
- Day thay Lớp 2/1 ( Cô Hạ)
	- BGH
- Liên tịch

- Toàn trường
- BGH, CTCĐ, TPT & GVNV
- BGH & Thầy Cư

- Thầy Dung



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học 

- Kiểm tra CSCV các khu vực.

- Cho mượn thiết bị dạy học

- 13 giờ: Nộp hồ sơ PCGDTH 

- Tuyên truyền phòng tránh dịch bệnh sau lụt

- Nộp BHYT tháng 11/ 2017.

	- BGH
- Cô Thủy

- Thầy Cư
- Cô Lợi
- KT

	Thứ Ba

(28/11)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học 

- Lập danh sách đăng ký làm thẻ ATM

- Cập nhật mượn trả TB, sách TV 


	- BGH

- KT
- TV


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học các khu vực
- Chuyển khoản, chi trả kinh phí tiền điện thoại, Internel …

	- BGH

- KT

	Thứ Tư

(29/11)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học 
- Kiểm tra hồ sơ giáo viên
( 8 giờ: Đề nghị toàn thể giáo viên nộp hồ sơ về phòng HĐ)
* Lưu ý: GVCN lớp 3/1, 4/1, 5/1 căn dặn học sinh nội dung sau: Ngày thứ năm (30/11) các em nghỉ học môn Tin học. Yêu cầu các em báo để PH biết thời gian đưa đón.

	- BGH
- GVCN & HS

	
	Chiều
	- 14 giờ: Triển khai chuyên đề VNEN
- Sinh hoạt tổ


	- Toàn thể GV
- Các tổ

	Thứ Năm

(30/11)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học

- 8 GIỜ: Tập huấn triển khai vận hành Hệ thống thông tin cán bộ, công chức, viên chức 
- Kiểm tra toàn diện giáo viên ( Cô Phương – GVCN Lớp 1/3)
- 7 giờ 00: Tham gia hỗ trợ sự kiện GOAL tại trường THCS Phú Thạnh


	- BGH
- Thầy Đại, Thầy Tý
- Theo QĐ
- Cô Thi

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học 
- Tham gia hỗ trợ sự kiện GOAL tại trường THCS Phú Thạnh


	- BGH

- Cô Thi

	Thứ Sáu
(01/12)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy và học 

- 7 GIỜ 30: Tham gia đoàn kiểm tra PGD về trường đạt chuẩn quốc gia ( TH Điền Môn)

- Dự giờ thăm lớp

	- BGH

- HT

- BGH



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học 

- 13 giờ 30: Tham gia đoàn kiểm tra PGD về trường đạt chuẩn quốc gia ( TH Điền Môn)
- Đánh giá công tác Tuần 18
	- BGH
- HT
- BGH



	Thứ Bảy
(02/12)
	Sáng
	- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu môn Toán

	- Thầy Toàn + HS


	
	Chiều
	- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu môn Toán

	- Thầy Toàn + HS



Điền Hải, ngày 27 tháng 11 năm 2017                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG 
 Lê Ngọc Đại
